INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczego6lnosci:
1.

1.1 nazwe jednostki :

POWIATOWY URZAD PRACY W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

1.2 siedzibg jednostki :

GORZOW WIELKOPOLSKI

1.3 adres jednostki :

ul. WALCZAKA 110

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007) 8413Z KIEROWANIE W
ZAKRESIE EFEKTYWNOSCI GOSPODAROWANIA

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem:

Przedmiotowe sprawozdanie finansowe obejmuje

rok obrotowy od 01-01-2018 do 31-12-2018

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad
jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe :

BRAK




4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Przy wycenie aktywow i pasywow obowiqzujq zasady okreslone w ustawie o
rachunkowos¢ oraz w przepisach szczegolnych — dotyczqcych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

Srodki trwate oraz Wartosci niematerialne i prawne - nabyte z wtasnych
srodkow ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia natomiast otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu w wysokosci okreslonej w tej decyzji, zas otrzymane w drodze
darowizny w wartosci rynkowej na dzieri nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtiych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Na dzien bilansowy $rodki trwale ( z wyjqtkiem gruntow , ktorych sie nie
umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z wwzglednieniem odpisow umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczqwszy od miesigea
nastepujgcego po miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzywania. Wartosé poczqtkotwg
srodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny, w przypadku gdy
Minister Finansow okresli w drodze rozporzqdzenia tryb i terminy aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, a takze w przypadku ulepszenia) przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i
adaptacji) srodkow trwatych. Skutki aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych nalezy odniesc na
fundusz jednostki. Srodki trwate ewidencjonuje si¢  na koncie 011 ,,srodki trwate”, zas
umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,umorzenie srodkow trwatych”. Amortyzacja obcigza
konto 400 ,, Amortyzacja” na ktére na koniec roku dokonuje sie przeksiggowania uniorzen,

Wartoéci niematerialne i prawne - nabyte przez jednostke , zaliczane do
aktywéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania ,o0
przewidywanynt okresie ekonomicznej uzytecznosci  dtuzszym niz rok przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki a w szczegdlnosci  autorskie prawa majgtkowe, prawa
pokrewne , licencje, koncesje. Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ na koncie
020- wartosci niematerialne i prawne.Wartosci niematerialne i prawne nabyte z witasnych

srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia zas otrzymane nieodptatnie na




podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji , a otrzymane na
podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dziein nabycia.

Umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci powyzej 10.000,00 zt dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku lub poczynajge
od miesigca nastgpnego po miesiqcu przyjecia do uzywania, zgodnie z § 9 rozporzqdzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci.

Umorzenie ujmowane jest na:
» koncie 071 ,,umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,
» koncie 072 ,umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”.
Pozostate srodki trwate-do pozostatych srodkow trwatych zalicza sig te Srodki, ktore sq
wyszczegolnione w § 6 ust.3 pkt 2-6 Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zaktadow budzetowych, paiistwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie podlegajq
ewidencji na koncie 011.
Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki umarza sie
jednorazowo w miesiqcu przyjecia do uzywania ( ksiggujqc to umorzenie WN 401 i MA 072)
Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate Srodki trwate w uzywaniu w momencie ich zakupu:
a) Meble (bez wzgledu na wartosc¢ poczqtkowq) ewidencja ilosciowa i wartosciowa,
b) Krzesta i Fotele (bez wzgledu na wartos¢ poczqtkowq) ewidencja ilosciowa i
wartosciowan,
c) Whyposazenie o wartosci poczqtkowej od 200 do 10.000,00 - ewidencja ilosciowq i
wartosciowyq.
d) Wyposazenie do 200 ztotych -ewidencja tlosciowa
Naleznosci - wyceniane sq wg warnosci nominalnej a w bilansie ujete w kwocie
wymagalnej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci, po uwzglednieniu odpisu aktualizujgcego

naleznosci.

5. inne informacje :
BRAK




I1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczeg6lnosci:

1.

1.1. szczegOlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek

roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,

rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku

amortyzowanego- podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej

amortyzacji lub umorzenia

Szczegotowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych
O
BO (+)Zwiekszenia | zmniejszenia BZ
487-1  Komputery 543 151,50 24 996,30 -25106,68 | 543 041,12
GRUPA 4 4872  Monitory 91 835,84 -35 599,24 56 236,60
487-3  Drukarki 125 919,69 -3 022,31 122 897,38
4874  Aktywne urzadz siec 599 419,35 -6 415,56 593 003,79
Razem zespoly komputerowe 1360 326,38 24 996,30 -70143,79 | 1315178,89
652 Urzadzenia klimatyzacyjne 51 647,70 0,00 51 647,70
GRUPA 6 623 Urzadzenia dla telefonii 10 000,00 0,00 0,00 10 000,00
624 Urzgdzenia alarmowe 8 997,50 0,00 0,00 8 997,50
Razem urzadzenia 70 645,20 0,00 0,00 70 645,20
Grupa 105 Budynki biurowe 1033 000,00 0,00 0,00 1033 000,00
Grupa 211 Okablowanie strukturalne 154 924,00 0,00 0,00 154 924,00
Grupa 741 Samochody osobowe 60 000,00 0,00 60 000,00
Wyposazenie techniczne
Grupa 803 prac biurowych 98 335,06 0,00 98 335,06
Razem( Gr 4+1+2+6+7+8) 2 777 230,64 24 996,30 -70143,79 | 2732083,15
Wartosci niematerialne i
GRUPA 020  prawne 152 975,34 594,09 0,00 153.569,43
Wartosci niematerialne i prawne razem 152 975,34 594,09 0,00 153 569,43




Szczegodlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych,

wartosci niematerialnych ( umorzenie)

Umorzenia
(-) umorzenie
BO (+)Zwigkszenia | zmniejszenia roczne BZ
487-1 Komputery 523 620,32 0,00 -25 106,68 19 531,18 518 044,82
GRUPA 4 487-2  Monitory 91 835,84 -35 599,24 56 236,60
487-3 Drukarki 117 533,55 -3 022,31 3 594,06 118 105,30
487-4  Aktywne urzadz siec 504 146,83 -6 415,56 49 593,31 547 324,58
Razem zespoly komputerowe 1237 136,54 0,00 -70 143,79 72 718,55 1239 711,30
652  Urzadzema klimatyzacyjne 2 869,59 0,00 0,00 5164,77 8 034,36
GRUPA 6 623  Urzqdzenia dla telefonii 8 000,00 0,00 1 000,00 9 000,00
624 Urzgdzenia alarmowe 3 464,06 0,00 0,00 404,89 3 868,95
Razem urzadzenia 14 333,65 0,00 0,00 6 569,66 20 903,31
Grupa 105 Budynki biurowe 309 900,00 0,00 0,00 25 825,00 335 725,00
Grupa 211 Okablowanie strukturalne 132 578,53 0,00 0,00 15171,26 147 749,79
Grupa 741 Samochody osobowe 24 000,00 0,00 0,00 12 000,00 36 000,00
Wyposazenie techniczne

Grupa 803 prac biurowych 98 032,04 0,00 303,02 98 335,06
Razem( Gr 4+1+2+6+7+8) 1815 950,76 0,00 -70 143,79 132 587,49 1878 424,46
Wartosci niematerialne i 110197,65

GRUPA 020  prawne 98736,61 0,00 0,00 11437,04
Wartoéci niematerialne i prawne razem 98 760,61 11 437,04 110 197,65

1.2. aktualna wartosé¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile

jednostka dysponuje takimi informacjami

BRAK

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢

aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz

dtugoterminowych aktywo6w finansowych :

BRAK

1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie :

BRAK




1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym

z tytutu umow leasingu :

BRAK

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i

udziatéw oraz dluznych papierow wartosciowych :

BRAK

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek

samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

S |
_ Stan odpisow Zwigkszenia odpisow |  ZTniejszenia Stan odpisow
aktualizujacych | . odpis6w

R R ‘aktualizujacych w aktualizujacych na

‘na poczatek aktualizujacych w -

et pedatr ciagu okresu ciagu okresu koniec okresu

| sp ﬁ' lifdzdéw;zq 80 :-spmwozdnwmgo sprawozdawczego sprawozdawczego
fi b
i
3 4 5 6

Pozyczki 38.787,65 95.474,51 2.512,14 131.750,02
Doposazenia
stanowiska pracy 70.531,00 93.968,19 16.377,58 148.121,61
Dotacje na
dzialalnosé 7.242,63 104.528,74
gospodarcza 0,00 111.771,37
Badania lekarskie 3.639,31 148,00 216,33 3.570,98
Koszty szkolenia 70.208,82 1.277,00 10.482,60 61.003,22
Przygotowanie
zawodowe 11.525,40 2.506,50 9.018,90
Zasilki 71.755,22 7.759,09 16.022,06 63.492,25
Stypendia 17.552,90 265,90 2.882,34 14.936,46
Ogolem: 284.000,30 310.664,06 58.242,18 536.422,18




1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym: :

BRAK

1.9. podziat zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym
od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie splaty : powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat, powyzej 5 lat
BRAK

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o
rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote

zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego :

BRAK

1.11. 1aczna kwote¢ zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze

wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

BRAK

1.12. 1aczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i

formy tych zabezpieczen

BRAK

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern migdzyokresowych, w
tym kwote czynnych rozliczern miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice
miedzy warto$cig otrzymanych finansowych skltadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem
zaplaty za nie

BRAK




1.14. faczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

BRAK

1.15. kwote wyplaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze :

Lp. Wartos¢ $wiadczen pracowniczych wyptaconych Kwota
w trakcie roku obrotowego z podziatem na :

1 Wynagrodzenia z tytulu zatrudnienia wraz ze skladkami 4.143.648,39
2 Nagrody Jubileuszowe 37.549,25
3 Odprawy emerytalne i rentowe 62.654,40
4 Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Pracowniczych 100.848,29
5 Inne §wiadczenia pracownicze * 14.726,78

Ogotem 4.359.427,11

= wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczeristwa i higieny pracy tj.

zapewnienie odziezy i obuwia roboczego, sfinansowania obowiazkowych badan profilaktycznych i okularow korekeyjnych,

zapewnienie napojow.

1.16. inne informacje

BRAK

2,

2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapasow
BRAK

2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w
roku obrotowym

BRAK

2.3. kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztow o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie
BRAK




24. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych

wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
BRAK
2.5. inne informacije

BRAK

3. Inne informacje niZ wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb

wplynac¢ na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

W' rachunku zyskow i strat w pozycji Przychody finansowe inne ujeto kwote
404.610,00 na ktorq sktadajq si¢ wptaty za oswiadczenia o powierzeniu pracy cudzoziemcom

oraz wptaty za wydanie zezwolenie na prace sezonows.

..........................................

(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzier)







